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Hoe gebruik je Pien en Evelien? 
 
 

Organiseer je een zakelijk evenement? Dan komt er veel op je af. Zeker als het niet je 
dagelijkse werk is. Je zult snel merken dat evenementen organisatie veel tijd kost en dat er 
1000 details zijn waar je op moet letten.  
  
Op deze site helpen we je met jouw evenement. Wij, Pien en Evelien hebben samen een halve 
eeuw ervaring met het organiseren van effectieve en creatieve evenementen. Onze beste tips 
& tricks,  inspirerende voorbeelden en praktische lijstjes presenteren we je hier overzichtelijk. 
 
Bovendien kun je je eigen interactieve checklist maken, krijg je reminders en kun je 
informatie en offertes bij onze kennispartners opvragen.  
 
Samen met Pien en Evelien organiseer jij succesvol jouw evenement! 
  
 
1. Over de website 

 

 
 
 
- Checklist 
De site is een grote checklist. Deze checklist is opgebouwd uit drie fases van het organiseren van een 
evenement; voorafgaand, tijden en na afloop. Click je op één van de onderwerpen in de checklist, dan 
kom je bij de informatie over het betreffende onderwerp.  De site wordt nog nuttiger op het moment 
dat je jezelf registreert. Je kunt dan contact onderhouden met andere leden en tips uitwisselen. Ook 
kun je voor je evenement je eigen checklist geheel personaliseren. Lees verder om uit te vinden hoe dit 
werkt en wat je allemaal kunt doen met pienenevelien.nl. 
 
- Uitgebreide zoekfunctie 
Je kunt een onderwerp zoeken via de checklist. Maar als je niet zeker weet bij welke fase een 
onderwerp hoort, kun je ook de uitgebreide zoekfunctie rechtsboven gebruiken.  
Om alle informatie in de checklist te kunnen lezen moet je je registreren.  
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2. Registreren 
 

 
- Lid van Pien & Evelien 
Leden hebben toegang tot alle informatie op de site. Leden kunnen tips delen. Leden kunnen een eigen 
checklist maken. Leden kunnen aangeven dat ze geïnformeerd willen blijven. Om lid te worden, vragen 
we je alleen je naam en je e-mailadres en bedenk je een eigen wachtwoord. 
 
- Toegang tot alle content   
Rechts bovenaan registreer je je als lid. Je voor-en achternaam zijn niet zichtbaar.  Je gebruikersnaam 
wel. Die kies je zelf. Net als je wachtwoord. Als je aanvinkt dat je op de hoogte wilt worden gehouden 
van nieuwtjes en tips, dan ontvang je af en toe een mail van ons en onze kennispartners. 
 
 

 
  
 
 
- Tips delen 
Leden van Pien en Evelien kunnen tips met elkaar delen. Vertel 
je collega’s over het cabaretduo dat een prachtige act speciaal 
voor jouw evenement maakte. Of over die locatie waar je zo 
prettig mee samenwerkte. Tips mogen maximaal 200 tekens 
lang zijn en je kunt er een link in kwijt.  
 
Tips zijn ingedeeld op dezelfde manier als de checklist: 
voorafgaand – tijdens – na afloop van je evenement.  
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3. Profiel aanvullen 
 

 

 
 
- Foto en andere informatie uploaden 
Als je geregistreerd bent, kun je je profiel verder aanvullen. Bij het organiseren van evenementen 
draait het om mensen. Daarom vragen we je om een avatar (een foto). Die zie je terug als je een tip 
deelt op de site. De overige informatie die we van je vragen, gebruiken we om de site zo goed mogelijk 
te laten aansluiten op de behoeften van alle leden. 

 
4. Je eigen checklist maken 
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- Maak je eigen checklist 
Je vult hier de gegevens van je evenement in. Je kunt zelfstandig door de algemene checklist 
bladeren. Maar als je je eigen interactieve checklist maakt, kun je aangeven dat je onze 
reminders wilt ontvangen. De reminders zorgen ervoor dat je niets vergeet en geven een 
overzicht van relevante aanbiedingen en cadeautjes van onze kennispartner.  
Je kunt meerdere checklists op hetzelfde moment, voor verschillende evenementen maken.  
   
 

 
 

Je eigen checklist bestaat uit drie fases: voorafgaand – tijdens – na afloop. Communicatie is 
cruciaal in iedere fase en komt dan ook telkens terug. Je kunt afvinken wat je hebt gedaan (of 
wat voor jou niet van toepassing is). Wil je meer weten over een onderwerp of ben je 
benieuwd wat voor een tips wij en onze kennispartners geven, click dan op het onderwerp. 
 
Meer van Pien en Evelien 
- Vragen over de handleiding? Mail naar info@pienenevelien.nl of kijk bij contact. 
- Twitter je mee over het organiseren van evenementen? Wij zijn @pienenevelien. 
- Antwoord op veelgestelde vragen vind je hier: Over Pien en Evelien. 

 
 
Ik ben Evelien: ik ben de gestructureerde van ons -  vraag mij alles over 
budgetten, slim inkopen en de planning. 
 
 

 
 
Ik ben Pien: de creatievelinge  – vraag mij alles over concepten bedenken, 
noviteiten en het presenteren van een creatief idee (en ik Twitter;-). 
 
In iedere evenementen organisator schuilt een beetje Pien en een beetje 
Evelien! 


